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KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI i voin Tarihi/sayiss | 10.10.2024/88
KISMi ZAMANLI GGRENCi SORUMLUSU Revizyon Tarih 15.06.2026/178
GOREV TANIMI o1

Revizyon No.su

Toplam Sayfa 1

1. Birimi

Kullanici Hizmetleri Sube Madarlagia

2. Kadro Unvani

Ogretim Gérevlisi/Kiitiiphaneci/Memur/Bilgisayar isletmeni/V.H.K.i./Biiro Personeli

3. Gorev Unvani

Kismi Zamanli Ogrenci Birimi Sorumlusu

4. Baglh
Bulundugu Unvan

Kiatiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani/Kullanici Hizmetleri Sube Mudar

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

1. Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler cergevesinde Kullanici Hizmetleri Sube
MUdira ile beraber ¢alismak.

2. Kismizamanli 6grencilerin ¢alisma planlarini yapmak, bu plan dahilinde is takibini saglamak ve her ayin
sonunda puantaj bilgilerini bagli oldugu sube madurinin bilgisi dahilinde ilgili personele iletmek.

3. Kutuphanede kismi zamanli olarak galisan 6grencilerin prim islemlerini takip etmek.

4. Daire Baskanhginin sorumlu oldugu istatistik ve raporlara iliskin sorumluluk alanlarinda belirlenmis olan
verileri 3 aylik (Mart-Haziran-Eylul-Aralik) olarak bagh bulundugu Sube Mudirine rapor olarak sunmak.

5. Daire Baskaninin uygun goérdigi diger gérevleri yapmak.

6. Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

—  KPSS Kilavuzunda belirtilen sartlari tasimak.
—  On lisans/lisans mezunu olmak.

— lletisim ve planlama becerisine sahip olmak.
—  Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.

—  Dikkatli ve 6zenli olmak.

— Bilgisayar kullanimina hakim olmak.

—  Gorevleriile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tiim idari isleri yuritmek.




